


ค ำน ำ 

        คูมือหรือมาตรฐานการใหบริการกลุมบริหารงบประมาณ โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช จัดท าขึ้นเพื่อใหบริการใน

การใชแบบฟอรมตางๆ ใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด  

       โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช  หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้ จะเปนขอมูลในการใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุดตอไป 

 โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช 



Flow Chart 

ขั้นตอนกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

 ไม่อนุมัติ 

    อนุมัติ 

   ไม่อนุมัติ 

 อนุมัติ 

เร่ิมต้น

บันทึกขออนุญำตไปรำชกำร

เสนอผู้อนุมัติ

บันทึกขออนุญำตไปรำชกำร

จัดท ำแบบส ำรวจควำมต้องกำรใช้พัสดุ

เสนอผูอ้นุมัติ

ด ำเนินงำนประชุม อบรม สัมมนำ 

ผู้ไปรำชกำรมำรับ

เอกสำรที่ฝ่ำยบุคคล

1 



Flow Chart 

ขั้นตอนกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

    ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

1 

เขียนรายงานใบเบิกค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ (แบบ8708)

รวบรวมเอกสารหลกัฐานการเบิก

ส่งเจ้าหน้าที่การเงนิ

ตรวจสอบหลักฐาน 
ขอเอกสำรหลักฐำนเพิ่มเตมิ 

บันทึกข้อมูลขอเบิกใน

ระบบบัญชี

ผู้เบิกไปราชการลงนามเอกสาร

เสนอผู้อนุมัติ

จบการท างาน

จัดท ำเอกสำรเบิกจ่ำยเงินที่งำนกำรเงนิและบัญช ี

และบัญชี



                               Flow Chart ขั้นตอนกำรยืมเงินไปรำชกำร 

เริ่มต้น 

รับเอกสำรกำรยืมเงิน 

ตรวจสอบควำมถูก

ต้องควำมถูกต้อง 

เสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 

อนุมัติกำรไปรำชกำร 

และสัญญำกำรเงินยืม 

อนมุตัิการจ่ายเงินใหผู้ย้มืตามสญัญา

ออกเลขที่สัญญ ำเงินยืมในทะเบียนคุม

สิน้สดุ 

1. สัญญำยมืเงิน 2 ฉบับ

2. หนังสือขออนุมัติไปรำชกำร

3. ประมำณกำรคำ่ใช้จำ่ย

4. หนังสือต้นเรื่อง

5. หนังสือขออนุมัติยืมเงิน

6. โครงกำรของผู้จัดอบรม

7. จัดซื้อจัดจ้ำง

8. ใบขอใช้รถยนต์ส่วนตัว (ระบุ

ระยะทำงด้วย google map ) 

1.กำรยืมเงินไปรำชกำร/ยมืเงินจัดกิจกรรม

ของนักเรียน ต้องยมืล่วงหน้ำอยำ่งน้อย 7 วัน 

2. กำรส่งใช้เงินยืม ให้ส่งใชภ้ำยใน 15 วันนับ

จำกวันกลับมำถึง 



Flow Chart ขั้นตอนกำรส่งหลักฐำนกำรจ่ำยเงินและเงินเหลือจ่ำยยืมไป (ถ้ำมี) 

  ไม่สมบูรณ ์

  สมบูรณ์ 

1..กรณีเดินทางไปประจ าตา่ง

ส านกังานหรอืเดินทางไป

ตา่งประเทศหรอืกรณีเดินทางกลบั

ภมูิล  าเนาเดิมใหส้ง่สว่นราชการผู้

ใหย้ืมทางไปรษณีย ์ลงทะเบียน

ธนาณตัิแลว้แตก่รณี ภายใน 30 

วนั นบัจากวนัไดร้บัเงิน

3 กรณียืมเงินเพื่อปฏิบตัิราชการ 

นอกจากขอ้1 หรอื 2ใหส้ง่แก่สว่น

ราชการผูใ้หย้มื ภายใน 30 วนั นบั

จากวนัไดร้บัเงิน

2. กรณีเดินทางไปราชการอื่นรวมทัง้

การเดินทางไปราชการตา่งประเทศ

ชั่วคราว ใหส้ง่แก่สว่นราชการผูใ้หย้ืม 

ภายใน 15 วนั นบัจากวนักลบัมาถึง

(แตถ่า้สะดวกสง่ก่อนก็ไมเ่ป็นไร)

ผูย้ืมเงินจดัท าบนัทกึขออนมุตัิเบกิเงินโครงการและสง่ใชเ้งิน

ยืม

รบัเงินคืนเหลอืจ่ายจากลกูหนีเ้งินยืม

รบัหลกัฐานการขออนมุตัเิบิกและสง่ใชเ้งินยืม

ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

จดัท าหลกัฐานขออนมุตัิเบิกคา่ใชจ้่ายจากเงินตรวจสอบควำมถูกงบประมาณเสนอผูม้ีอ  านาจลง

นามอนมุตัิ

อนุมัติ 

ชดใชเ้งินยืมในทะเบยีนคมุ

สิ้นสุด 

แจ้งเจ้ำของเรื่องทรำบแก้ไข 

ภำยใน 15 วน 



      บันทึกขอความ 
สวนราชการ   โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช  ต าบลนาทราย  อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ที่  ................/................      วันที่  .................เดือน......................................พ.ศ...............................  

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินชดเชยค่าพาหนะเหมาจ่าย 

เรียน ผูอ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช  

  ตามท่ีผู้อ านวยการโรงเรียนอนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวราชการที่................................................. ....................... 
.............................................................................................ในวันที่.............เดือน...... .......................พ.ศ......................นัน้ 
ข้าพเจ้าได้เดินทางไปและกลับมาเรียบร้อยแล้ว จึงขอเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่ายในการไปราชการครั้งนี้ ซึ่งมี
ระยะทาง.............กิโลเมตร ๆละ............บาท เป็นเงิน.......................บาท (......................................... ...............................) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 ลงชื่อ.....................................ผู้เบิก 

  (.............................................) 

ได้พิจารณาแล้ว เห็นควรโปรดอนุมัติให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่าย ประเภทค่าพาหนะ จ านวน................บาท 

(....................................................................................................)  

 ลงชื่อ.........................................เจ้าหน้าที่การเงิน 

 (...........................................................) 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 

  ลงชื่อ เจ้าหน้าที่การเงิน 
    (.......................................... ) 
  ............/..................../............... 

    อนุมัติ 

     วาที่รอยตรี 
      ( สมพร   แกวคง  )

 ผูอ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช 

      ….......…./……............……../……..............…. 



       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช ต าบลนาทราย อ าเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมราช 
ที่ ........................     วันที่  ............................................................................... .............. 
เรื่อง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
............................................................................................................................................................................. . 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช

 ด้วยข้าพเจ้า ............................................................... ต าแหน่ง ......................................................พร้อมด้วย
............................................................................................................................. .......................... ได้รับค าสั่ง/บันทึก  ลง
วันที่..................................................ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ........................................................................ 
..................................................................................ณ .............................................................................................. 
ระหว่างวันที่.........เดือน..........................พ.ศ...............ถึงวันที่.........เดือน.........................พ.ศ... ...............รวม........วัน 
       ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้ ข้าพเจ้ามีความจ าเป็นขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว เนื่องจาก 

  มีสัมภาระจ านวนมาก  เกิดความคล่องตัวรวดเร็วทันต่อก าหนดเวลา และเกิดประโยชน์ต่อทางราชการ 
  อ่ืนๆ (ระบุ).............................................................................. ..................... 

จึงขอใช้  รถยนต์ส่วนตัว   ยี่ห้อ..............................................หมายเลขทะเบียน............................  
  รถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ..............................................หมายเลขทะเบียน................... ........ 

ในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ โดยออกเดินทางจาก ............................................................................... .................... 
ถึง......................................................................... ระยะทาง..............กิโลเมตร รวมระยะทางไป-กลับ.............กิโลเมตร 

  ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกเงินชดเชยน้ ามันตามระเบียบฯรถยนต์ส่วนตัวกิโลเมตรละ 4 บาท 
 รถจักรยานยนต์ส่วนตัวกิโลเมตรละ 2 บาท  รวมเป็นเงิน..................บาท (.................................................. .......)  

       โดยข้าพเจ้าจะส่งหลักฐานขอเบิกเมื่อกลับจากไปราชการกลับมาแล้ว  ทั้งนี้ถ้าหากเกิดอุบัติเหตุจากการที่น ารถยนต์
ส่วนตัวไปราชการครั้งนี้ ทางราชการไม่ต้องรับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
1. อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการและอนุมัติให้เดินทางไปราชการครั้งนี้
2. อนุมัติให้ใช้สิทธิเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงได้ตามระเบียบฯ

  (ลงชื่อ)..................................................ผู้ขออนุญาต 
 (................................................ )     

       ต าแหน่ง...................................................... ..                    

 - อนุมัติ 

วาที่รอยตรี.................................... 
           ( สมพร   แกวคง  )  

  ผูอ้ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช



แบบ 8708 ส่วนที่ 1 

สัญญาเงินยืมเลขที่..................................วันที่................................................................................................. 
ชื่อผู้ยืม............................................................จ านวนเงิน..........................................................................บาท 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ 
ที่ท าการ...โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช....... 

วันที่...........เดือน ...................... พ.ศ. .................. 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน .ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช 

ตามค าสั่ง / บันทึก ที่.................................ลงวันที่.......................................................ได้อนุมัติให้  
ข้าพเจ้า............................ต าแหน่ง.....................สังกัด ............................................ พร้อมด้วย.............................. 
.................................................................................................................... .............................................................. 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ................................................................................................................................. ........ 
 บ้านพัก  ส านักงาน     ประเทศไทย ตั้งแต ่     วันที่......เดือน.........พ.ค. .............. เวลา ...................น 
และกลับถึง  บ้านพัก  ส านักงาน  ประเทศไทย  วันที่........เดือน..........พ.ศ .............เวลา ..................น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.............วัน..............ชั่วโมง 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ   ข้าพเจ้า    คณะเดินทาง  ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..................................จ านวน..........วัน  รวม ..........................บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท..............................................จ านวน.......... วัน   รวม ...........................บาท 
ค่าพาหนะ      .................................................................................    รวม ...........................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ... ..........................................................................................  รวม.................. ..........บาท  

  รวมทัง้สิ้น..........................บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร) .......................................................................................................................  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย
จ านวน .............ฉบับ รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

   ลงชื่อ....................................................ผู้ขอรับเงิน 
 (................................................) 

  ต าแหน่ง........... ................................... 



แบบ 8708 ส่วนที่ 1 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้อง 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

ลงชื่อ............................................................ ........... 
  (................................................................)   

ต าแหน่ง................................................................. 
วันที่      ...................................................... 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

ลงชื่อ........................................................... 
    (.................................................................)   

  ต าแหน่ง .............................................................. 
วันที่.     ........................................................... .  

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน..............................................บาท 
(..................................................................................................... ....) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงชื่อ...........................................................ผู้รับเงิน      ลงชื่อ.....................................................ผู้จ่ายเงิน 
      (......................................................)    (............................................. ) 
ต าแหน่ง......................................................  ต าแหน่ง................................................. 
วันที่.........................................................   วันที่..................................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่.............................     วันที่...................................................................... 

หมายเหตุ....................................................... ................................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................... 
............................................................................................................................. .......................................... 
............................................................................... ........................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................... 
............................................................................................................................. .......................................... 
ค าชี้แจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ และจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการ   

เริ่มต้น และสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่  แตกต่างกันของ
บุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 

2. กรณียื่นขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปี
ที่รับเงินกรณีมี การยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืม 
ด้วย 

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้
ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน ( ส่วนที่ 2 )



ส่วนที่ 2 
แบบ 8708 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อส่วนราชการ..โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช......................จังหวัด....นครศรีธรรมราช............................. 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ..........................................ลงวันที่ .......... เดือน...........................พ.ศ. ....................... 
ล าดับ 

ที ่
ชื่อ ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 
วัน เดือน ปี 

ที่รับเงิน 
หมายเหตุ 

ค่าเบี้ย
เลี้ยง 

ค่าเช่า 
ที่พัก 

ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่าย
อ่ืนๆ 

  รวมเงิน ตามสัญญาเงินยืมเลขที ่...........วันที่.................. 

จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น ( ตัวอักษร ) ...........................................   ลงชื่อ....................................ผู้จ่ายเงิน 
  ( ........................................) 

ค าชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ   ต าแหน่ง................................ 
2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม     วันที่... ...............................
3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน



แบบ  บก.111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส่วนราชการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช  สังกัดส ำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

วัน เดือน ปี รำยละเอียดรำยจ่ำย จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ 

รวมทั้งสิ้น 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  ( ตัวอักษร )……………………………………………………………………………….……………………… 

        ข้าพเจ้า …………………………………………………….  ต าแหน่ง……………………………………………….…………………. 
ส านักงาน……...…………………………………..…  ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจาก
ผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของทางราชการโดยแท้ 

ลงชื่อ……………………..………………….. 
(......................................................) 
วันที่………………………………………… 



       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช ต าบลนาทราย อ าเภอเมือง  จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ที่  .................../...................      วันที่  .................เดือน...............................พ.ศ................................  
เรื่อง   ขออนุมัติส่งใช้เงินยืมเงินอุดหนุน 
............................................................................... ..................................................................................................................  
เรียนผู้ อ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช

  ตามที่โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช ได้ อนุมัติใหข้าพเจ้ายืมเงิน  เพื่อเป็นค่าใชจ่าย.................................................. 
............................................................................................................................. ...............................ตามสัญญาการยืมเงิน 
เลขที่....................ลงวันที่..................................เป็นเงิน.........................บาท  .(............................ .....................................). 
และก าหนดใช้คืนภายในวันที่.................................................................. ......นั้น 

 ข้าพเจ้าขอส่งใช้เงินยืมตามสัญญายืมเงินดังกล่าว พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
1. หลักฐานการยืมเงิน  เป็นเงิน.......................................บาท 
2. เงินสด (ถ้ามี)  เป็นเงิน........................................บาท 

 รวมเป็นเงิน....................................บาท 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ลงชื่อ............................................ผู้ยืม 
 (......................................................) 

เรียน ผูอ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช 
       ได้ตรวจสอบเอกสสารหลักฐานการ 
       ใช้เงินยืมดังกล่าวแล้วถูกต้อง จึงเห็นควร 

1. อนุมัติใบส าคัญเพ่ือส่งใช้เงินยืม
       เป็นเงิน.................................บาท 

2. แจ้งเจ้าหน้าที่การเงินด าเนินการ  - อนุมัติ 
  - แจ้ง 

  ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่การเงิน 
     (.................................................)    ลงชื่อ................................................. 
วันที่................/............................../....................  (....... ..........................................) 

  ต าแหน่ง.............................................. 
 วันที่.............เดือน..........................พ.ศ....... 



       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช ต าบลนาทราย  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ที่  .................../...................      วันที่  .................เดือน...............................พ.ศ................................  
เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงินอุดหนุน 
............................................................................... ..................................................................................................................  
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช

  ด้วยข้าพเจ้า....................................................................................................ต าแหน่ง........................................... 
ขออนุมัตยิืมเงินอุดหนุน.......................................................................โครงการ................................. .................................. 
......................................................... .....................ตามแผนปฏิบัติงานประจ าปีของโรงเรียน ประจ าปี................................. 
เป็นเงิน.......................................บาท (...................................................................................)รายละเอียดตามสัญญาเงินยืม
และเอกสารที่เกี่ยวข้องดังแนบ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 ลงชื่อ............................................ผู้ยืม 
 (......................................................) 

 ต าแหน่ง........................................................... 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช

       ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานขอยืมเงินแล้วถูกต้อง มีงบประมาณเพียงพอ และ ไม่มีเงินยืมค้างช าระ 
 จึงเห็นควร 

1. อนุมัติให้ยืมเงิน
2. อนุมัติจ่ายเงินให้ผู้ยืม เป็นเงิน................................บาท

 ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่การเงิน 
  (.................................................)   

      วันที่................/............................../....................  
 -อนุมัติตามข้อ1 และข้อ 2 

 วาที่รอยตรี .................................................... 
            (   สมพร  แกวคง   ) 

  ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช

 วันที่................................................................. 



ใบส ำคัญรับเงิน 

  ที่............................................................... 

  วันที่................เดือน..................................พ.ศ............... 

 ข้าพเจ้า................................................................................. .........ต าแหน่ง.....................................อยู่
บ้านเลขท่ี.......................หมู่ที.่...................ต าบล ...................อ าเภอ..................จังหวัด....................................  

ไดร้ับเงินจาก ..โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช.  อ าเภอเมือง   จังหวัดนครศรีธรรมราช  ดังรายการต่อไปนี้ 

ล าดับที่ รายการ 
จ านวนเงิน 
บาท ส.ต. 

รวม 

(ตัวอักษร)………................................................................................................................................………. 

ลงชื่อ..................................................................ผู้รับเงิน 
  (.....................................................) 

ลงชื่อ................................................................ผู้จ่ายเงิน 
 (..................................................) 

หมายเหตุ : การใช้ใบส าคัญรับเงินต้องมีส าเนาบัตรประชาชน / บัตรข้าราชการแนบ 
 และรับรองส าเนาถูกต้องทุกครั้ง 



สัญญำยืมเงิน 

สัญญายืมเงิน แบบ 216 
ยื่นต่อ   ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช (1) เลขท่ี..................... 

วันครบก าหนด 
................................ 

ข้าพเจ้า..............................................................................................................................ต าแหน่ง......................................... 
สังกัด ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช   ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 มีความประสงค์ขอยืมเงินจากโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช) 
เพื่อใช้จ่ายในการ..................................................................................................................................(3) ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

  ข้าพเจ้าขอสัญญาว่าจะปฏบิัติตามระเบยีบของทางราชการทุกประการ  และจะน าใบส าคญัคู่จา่ยที่ถูกต้อง พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) 
ส่งใช้ภายในก าหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายจากคลังคืนภายใน....................วัน    นับแต่วันท่ีไดร้ับเงินยืมนี้  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งใช้ตามก าหนด  
ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน  คา่จ้าง  เบี้ยหวัด  บ านาญ  หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้าพึงจะไดร้ับจากทางราชการชดใช้จ านวนเงินท่ียืมไปจน
ครบถ้วนได้ทันท ี
       ลงช่ือ..............................................................ผู้ยมื    วันท่ี............................................... 

  (...................................................................) 
เสนอ ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช) 
       ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยมืฉบับนี้ได้   จ านวน.................……….......บาท 
       (……………………….................................................………...) 

  ลงช่ือ.......................................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน   วันท่ี…………...................……........… 
 (............................................................) 

  ค าอนุมัติ 
อนุมัติให้ยืมเงินตามเง่ือนไงขา้งต้นได้   เป็นเงิน.............................บาท  (.................................................................................) 

 ลงช่ือผู้อนุมัติ................................................................    วันท่ี ………...................……………… 
  (..............................................................) 

ใบรับเงิน 
       ได้รับเงินยืมจ านวน..………...............................……..บาท    (……………………..................................................………..) ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 

  ลงช่ือ................................................................ผู้รับเงิน  วันท่ี………………………..................... 
 (..............................................................) 



รายการส่งใช้เงินยืม 

รายการส่งใช้ 

ครั้งที่ วัน เดือน ปี เงินสดหรือ
ใบส าคัญ 

จ านวนเงิน คงค้าง ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 

ใบรับเลขท่ี 

หมายเหตุ    (1) ยื่นต่อ  ผู้อ านวยการกองคลัง  หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนกคลงั  หรือต าแหน่ง 

     อืน่ใดที่ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณ ี

(2) ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงนิยืม 

(3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเงินยมืไปใช้จ่าย 

(4) เสนอต่อผู้มีอ านาจอนมุัต ิ



      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช  ต าบลนาทราย  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ที่  .............../............................  วันที่ .........................เดือน........................ พศ. ........ ........... 

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินที่ส ารองจ่ายคืน 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนเมืองนครศรีธรรมราช 

  ตามค าสั่ง  ที่ ...................... ลงวันที่................................ให้ข้าพเจ้า.................................... ................. 
พร้อมด้วย...........................................................................................................................................................  
เดินทางไปประชุม / การอบรม/ การสัมมนา / การศึกษาดูงานที่......................................................................  
เรื่อง................................................................................................................................................ ..................... 
ระหว่างวันที่.........เดือน...............................พ.ศ. .............. ถึงวันที่...........เดือน...... .......................พ.ศ. .......... 
จัดโดย....................................................................................................................... ......................................... 
รวมเป็นเวลา................................วัน 

     ดังนั้นข้าพเจ้าจึงเรียนมาเพ่ือขออนุญาตเบิกเงินที่ส ารองจ่ายคืน จ านวน ................................บาท 
ตัวอักษร (................................................................................................................... ....... ) 
โดยแนบหลักฐาน ประกอบด้วย 
1).............................................................................................................................. ............................. 
2).................................................................................. ......................................................................... 
3)........................................................................................................................... ............................... 
4).................................................................................................................................................... ....... 
5)......................................................................................................................... .................................. 
6) .......................................................................................................................... ................................

  รวม............................................บาท (.................................................................................................)  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
  ลงชื่อ    ผู้ขอเบิก 

  (.....................................................................) 
 ต าแหน่ง................................................................. 

 วันที.่...............เดือน..................................พ.ศ..................... 



แบบใบส ำคัญรับเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกิจกรรมส ำหรับนักเรียน

ชื่อส่วนราชการผู้จัดกิจกรรม........................................................................................โครงการ/หลักสูตร/กิจกรรรม.........................................................................
วันที่................เดือน..............................................พ.ศ..................ถึงวันที่...................เดือน.......................................................พ.ศ........................
จ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมทั้งสิ้น.............................คน ผู้เข้าร่วมกิจกรรมได้รับเงินจากโรงเรียน.................................................................................................
สังกัด................ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช ปรากฏรายละเอียดดังนี้

ล ำดับที่ ชื่อ - สกุล ที่อยู่ 
ค่ำอำหำร ค่ำเช่ำที่พัก ค่ำพำหนะ รวมเป็นเงิน วัน เดือน ปี 

ลำยมือชื่อ 
(บำท) (บำท) (บำท) (บำท) ที่รับเงิน 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 

   ลงชื่อ..........................................................................ผู้จ่ายเงิน 
     (...........................................................................) 
ต าแหน่ง.................................................................... 



แบบ 8708 ส่วนที่ 1 
 

สัญญาเงินยืมเลขที่..................................วันที่................................................................................................. 
ชื่อผู้ยืม............................................................จ านวนเงิน..........................................................................บาท 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ 
ที่ท าการ...โรงเรียนฉลองรัฐราษฎร์อุทิศ....... 

วันที่...........เดือน ...................... พ.ศ. .................. 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน .ผู้อ านวยการโรงเรียนฉลองรัฐราษฎร์อุทิศ 

ตามค าสั่ง / บันทึก ที่.................................ลงวันที่.......................................................ได้อนุมัติให้   
ข้าพเจ้า............................ต าแหน่ง.....................สังกัด ............................................ พร้อมด้วย.............................. 
............................................................................................................................. .....................................................  
เดินทางไปปฏิบัติราชการ................................................................................................................................. ........ 
 บ้านพัก  ส านักงาน     ประเทศไทย ตั้งแต่      วันที่......เดือน.........พ.ค. .............. เวลา ...................น 
และกลับถึง  บ้านพัก  ส านักงาน  ประเทศไทย  วันที่........เดือน..........พ.ศ .............เวลา ..................น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.............วัน..............ชั่วโมง 
   

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ   ข้าพเจ้า    คณะเดินทาง  ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..................................จ านวน..........วัน                       รวม ..........................บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท..............................................จ านวน.......... วัน                       รวม ...........................บาท 
ค่าพาหนะ      .................................................................................                      รวม ...........................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ... ..........................................................................................              รวม.................. ..........บาท   
                      
                                                   รวมทั้งสิ้น..........................บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร) .......................................................................................................................  
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย
จ านวน .............ฉบับ รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 

                                          ลงชื่อ....................................................ผู้ขอรับเงิน 
     (................................................) 

                                       ต าแหน่ง........... ................................... 
 
 
 
 
 



แบบ 8708 ส่วนที่ 1 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้อง 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงชื่อ.......................................................................  
         (................................................................)            
ต าแหน่ง................................................................. 
วันที่      ...................................................... 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
ลงชื่อ...........................................................  
       (.................................................................)            
  ต าแหน่ง .............................................................. 
วันที่.     ........................................................... .       

 
 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน..............................................บาท 
(......................................................................................................... ) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ...........................................................ผู้รับเงิน      ลงชื่อ.....................................................ผู้จ่ายเงิน 
      (......................................................)         (............................................. ) 
ต าแหน่ง......................................................       ต าแหน่ง................................................. 
วันที่.........................................................   วันที่..................................................................... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่.............................     วันที่...................................................................... 
 
 
หมายเหตุ..................................................................................................................... .................................. 
........................................................................................................................................................... ............ 
...................................................................................................................... ................................................. 
............................................................................................................................. .......................................... 
................................................................................................................................................................... .... 
............................................................................................................................. .......................................... 
ค าชี้แจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ และจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการ        

เริ่มต้น และสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่  แตกต่าง
กันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 

           2. กรณียื่นขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปี   
 ที่รับเงินกรณีมี การยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืม 
 ด้วย 
3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้  
 ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน ( ส่วนที่ 2 ) 

 
 
 
 



 
ส่วนที่ 2 

แบบ 8708 
หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ชื่อส่วนราชการ..โรงเรียนฉลองรัฐราษฎร์อุทิศ......................จังหวัด....นครศรีธรรมราช............................. 
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ..........................................ลงวันที่ .......... เดือน...........................พ.ศ. ....................... 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อ ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ย
เลี้ยง 

ค่าเช่า 
ที่พัก 

ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่าย
อ่ืนๆ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

                                                 รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที ่...........วันที่............................ 
 
จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น ( ตัวอักษร ) ...........................................                                                                                    ลงชื่อ....................................ผู้จ่ายเงิน 
                                      ( ........................................) 
ค าชี้แจง 1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                          ต าแหน่ง................................ 
   2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม     วันที่... ................................... 
          3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 
 



                   โอนเข้าบัญชี  ธ.กรุงไทย  สาขา................................................เลขที่บัญชี.................................................โทรศัพท์…………..………… 

                                                                                                                                                       แบบ  7131 

ใบเบิกเงินสวสัดิการเกีย่วกบัการรักษาพยาบาล               
โปรดท าเคร่ืองหมาย  /  ลงในช่องวา่ง  (   )  พร้อมทั้งกรอกขอ้ความเท่าท่ีจ าเป็น 

 
    
   1.     ขา้พเจา้                  ต าแหน่ง      
             สงักดั       
 

2. ขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลของ 
           ตนเอง  

                 คู่สมรส ช่ือ.......................................................................... เลขประจ าตวัประชาชน........................................................... 
                 บิดา       ช่ือ…………………………………………….....  เลขประจ าตวัประชาชน...........................................................       
                 มารดา   ช่ือ………………………………………….…..... เลขประจ าตวัประชาชน............................................................ 
                 บุตร      ช่ือ …………………………………………........ . เลขประจ าตวัประชาชน.......................................................... 
                เกิดเม่ือ.......................................................  เป็นบุตรล าดบัท่ี   …………  

                   ยงัไม่บรรลุนิติภาวะ                  เป็นบุตรไร้ความสามารถ หรือเสมือนไร้ความสามารถ       
ป่วยเป็นโรค...........................................................................................................................................................................................    
 และไดรั้บการตรวจรักษาพยาบาลจาก (ช่ือสถานพยาบาล) …………………………………………………………………………..  
 ซ่ึงเป็นสถานพยาบาลของ              ทางราชการ                เอกชน     ตั้งแต่วนัท่ี .....................................ถึงวนัท่ี ....................................... 
เป็นเงินรวมทั้งส้ิน  .................................................... บาท (................................................................................................................) 
ตามใบเสร็จรับเงินท่ีแนบ  จ านวน ..........................................  ฉบบั 
 

 
3.   ขา้พเจา้มีสิทธิไดรั้บเงินค่ารักษาพยาบาล ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการรักษาพยาบาล 
                  ตามสิทธิ               เฉพาะส่วนท่ีขาดอยูจ่ากสิทธิท่ีไดรั้บจากหน่วยงานอ่ืน   
                เฉพาะส่วนท่ีขาดอยูจ่ากสญัญาประกนัภยั                                                                 
      เป็นเงิน ................................................  บาท( …………....……………………………….…………………….. )          และ 
      (1)  ขา้พเจา้                      ไม่มีสิทธิไดรั้บค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน 
                             มีสิทธิไดรั้บค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืนแต่เลือกใชสิ้ทธิจากทางราชการ 
                              มีสิทธิไดรั้บค่ารักษาพยาบาลตามสญัญาประกนัภยั 
                                  เป็นผูใ้ชสิ้ทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลส าหรับบุตรแต่เพียงฝ่ายเดียว 
       (2)  ...................                     ไม่มีสิทธิไดรั้บค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน 
            ของขา้พเจา้                    มีสิทธิไดรั้บค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน แต่ค่ารักษาพยาบาลท่ีไดรั้บต ่ากวา่สิทธิตาม 
        พระราชกฤษฎีกาฯ 
                                                   มีสิทธิไดรั้บค่ารักษาพยาบาลตามสญัญาประกนัภยั 
                                                      มีสิทธิไดรั้บค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืนในฐานะเป็นผูอ้าศยัสิทธิของผูอ่ื้น 
         

ก 

ข 

ค 



4. เสนอ ผูอ้  านวยการส านกังานเขตพื�นท่ีการศึกษามธัยมศึกษานครศรีธรรมราช

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ ขา้พเจา้มีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลส าหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวตามจ านวนท่ีขอเบิก 
ซ่ึงก าหนดไวใ้นกฎหมาย และขอ้ความขา้งตน้เป็นจริงทุกประการ 

 (ลงช่ือ) ….....…………………………………... ผูข้อรับเงินสวสัดิการ 
   (................................................................) 

  วนัท่ี………  เดือน……………  พ.ศ. .................... 

5. ค าอนุมติั
ค าอนุมติัใหเ้บิกได ้

 (ลงช่ือ)………………………………………. 
    (............................................................) 

 ต าแหน่ง………………………………………………..…..  

6. ใบรับเงิน
ไดรั้บเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการรักษาพยาบาลจ านวน..………………………………………………………. บาท 

( …………………………………………………………………………………………………….   ) ไวถ้กูตอ้งแลว้ 

(ลงช่ือ) ………………………..……………….. ผูรั้บเงิน 
           (………………………………..….……..) 

(ลงช่ือ)…………………………...……………..ผูจ่้ายเงิน 
 (..................................................................) 

  วนัท่ี..............เดือน..............................พ.ศ..................... 
 (ลงช่ือต่อเม่ือไดรั้บเงินแลว้เท่านั้น) 

ค าช้ีแจง 
 ก    ใหแ้นบบนส าเนาค าสัง่ศาลท่ีสัง่/พิพากษาใหเ้ป็นบุคคลไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ 
  ข    ใหมี้ค าช้ีแจงดว้ยวา่มีสิทธิเพียงใด และขาดอยูเ่ท่าใดกรณีไดรั้บจากหน่วยงานอ่ืนเม่ือเทียบสิทธิตามพระราชกฤษฎีกา 
          เงินสวสัดิการเก่ียวกบัการรักษาพยาบาล หรือขาดอยูเ่ท่าใดเม่ือไดรั้บค่ารักษาพยาบาลตามสญัญาประกนัภยั 
 ค    ใหเ้ติมค าวา่ คู่สมรส บิดา มารดา หรือบุตร แลว้แต่กรณี 
 ง    ใหเ้สนอต่อผูมี้อ  านาจอนุมติั 



  ติดใบเสร็จรับเงิน 

จ านวนเงินตามใบเสร็จรับเงิน...........ฉบบั รวมเป็นเงิน.......................บาท (...................................................) 
              ขา้พเจา้ไดน้ าเงินส่วนตวัทดรองจ่ายไปก่อนแลว้ ขา้พเจา้ขอเบิกเงินจ านวนดงักล่าวขา้งตน้เป็นจ านวนเงิน 
              ...........................บาท (........................................................) ถา้มีการผดิพลาดประการใด ท่ีจะตอ้งคืนเงิน 
              เป็นบางส่วน หรือเต็มจ านวน ขา้พเจา้ขอคืนเงินบางส่วน หรือทั้งหมดตามระเบียบท่ีก าหนดไว ้

                 ลงช่ือ.....................................................ผูเ้บิก 
  (........................................................) 

               ต  าแหน่ง................................................ 



  แบบ 7223     
ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร      

โปรดท าเครื่องหมาย         ลงในช่อง  พร้อมทั้งกรอกข้อความท่ีจ าเป็น

1. ข้าพเจ้า....................................................................ต าแหนง่...................................................................................
สังกัด............................................................................................. เบอร์ติดต่อได้ ................................................... 

2. คู่สมรสของข้าพเจ้าชื่อ....................................................................................................................................
ไม่เป็นข้าราชการประจ าหรือลูกจา้งประจ า
เป็นข้าราชการ        ลูกจ้างประจ า  ต าแหน่ง.....................................สังกัด.............................................
 เป็นพนักงานหรือลูกจ้างใน  รัฐวิสาหกิจ/หน่วยงานของทางราชการ   ราชการส่วนท้องถิ่น กรุงเทพมหานคร

องค์กรอสิระ    องค์กรมหาชน   หรือหน่วยงานอ่ืนใด
 ต าแหน่ง................................................................สังกัด........................................................................ 

3. ข้าพเจ้าเป็นผูม้ีสิทธิและขอใช้สิทธิเนื่องจาก
 เป็นบิดาขอบดว้ยกฎหมาย
 เป็นมารดา

4. ข้าพเจ้าไดจ้่ายเงินส าหรับการศึกษาของบุตร ดังนี้
  (1)   เงินบ ารุงการศึกษา   (2)  เงินค่าเล่าเรียน 

1) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ.......................................................
เป็นบุตรล าดับที่ (ของบิดา)............................เป็นบตุรล าดับที่  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว)   แทนที่บุตรล าดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแก่กรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อ าเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)     จ านวน..............................บาท 
2) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ.......................................................

เป็นบุตรล าดับที่ (ของบิดา)............................เป็นบตุรล าดับที่  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว)   แทนที่บุตรล าดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแก่กรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อ าเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)     

(2)         จ านวน..............................บาท 
3) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ.......................................................

เป็นบุตรล าดับที่ (ของบิดา)............................เป็นบตุรล าดับที่  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว)   แทนที่บุตรล าดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแก่กรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อ าเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)     จ านวน..............................บาท 

5. ข้าพเจ้าขอรับเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
 ตามสิทธิ     เฉพาะส่วนท่ียังขาดจากสิทธิ   เป็นเงิน...........................................บาท

 (............................................................................................)   (ก) ก 

โอนเขาบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขา...................................เลขที่บัญชี................................................................โทรศัพท................................................



6. เสนอ ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช
 ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรและ

ข้อความ ที่ระบุข้างต้นเป็นความจริง
 บุตรของข้าพเจ้าอยู่ในข่ายไดร้ับการช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษา

ของบุตร
 เป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร

แต่เพียงฝ่ายเดยีว
 คู่สมรสของข้าพเจ้าไดร้ับการช่วยเหลือจากรัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานของทางราชการ  ราชการท้องถิ่น

กรุงเทพมหานคร องค์กรอิสระ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนใด ต่ ากว่าจ านวนท่ีได้รับจากทาง
ราชการ
 จ านวน..........................................................บาท 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ามีสิทธิเบิกได้ตามกฎหมาย ตามจ านวนที่ขอเบิก 

  (ลงช่ือ)..................................................................ผู้ขอรับสวัสดิการ 
 (.................................................................) 

  วันท่ี............เดือน.....................................พ.ศ............... 
7. ค าอนุมัติ

 อนุมัติให้เบิกได ้
 (ลงช่ือ)................................................................. 

  (.................................................................) 
  ต าแหน่ง................................................................  

8. ใบรับเงิน
 ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร   จ านวน.......................................................บาท 

 (.....................................................................................................) ไว้ถูกต้องแล้ว 
 (ลงช่ือ)..................................................................ผู้รับเงิน 

 (.................................................................) 
 (ลงช่ือ).................................................................ผู้จ่ายเงิน 

 (................................................................) 
 วันท่ี............เดือน........................พ.ศ........... 

ค าชี้แจง 
ให้ระบุการมีสิทธิเพียงใด เมื่อเทียบกับสิทธิที่ได้รับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ 
 เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

   ให้เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 

ก 

ข 

ข 



ติดใบเสร็จรับเงิน

 จ ำนวนใบเสร็จ.........................ฉบับ    เป็นเงิน.................................................... .....................บำท
ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำใบเสร็จรับเงินฉบับนี้ มีสิทธิเบิกเงินได้ตำมระเบียบกำรเบิกจ่ำย
เงินสวัสดิกำรเกีย่วกับกำรศึกษำของบุตร และมีสิทธิขอรับเงินได้ปีละ...........................................บำท
เบิกไปแล้ว ภำคเรียนที่....................../..................... จ ำนวนเงิน................................................. .บำท
เบิกไปแล้ว ภำคเรียนที่....................../..................... จ ำนวนเงิน................................................. .บำท 
เบิกไปแล้ว ภำคเรียนที่....................../..................... จ ำนวนเงิน................................................. .บำท 
คงเหลือเบิกครั้งต่อไป   จ ำนวนเงิน.................................................บำท

ขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นเป็นจริงทุกประกำร

 ลงชื่อ....................................................ผู้ขอเบิก
 (........................................................... ............)
 ต ำแหน่ง.......................................................... 



ใบส ำคัญรับเงิน 

                                                                          ที่............................................................... 
             

                                                                วันที่................เดือน..................................พ.ศ............... 

                 ข้าพเจ้า..........................................................................................ต าแหน่ง.....................................
อยู่บ้านเลขท่ี.......................หมู่ที่....................ต าบล ...................อ าเภอ..................จังหวดั....................................  

ได้รับเงินจาก ..โรงเรียนฉลองรัฐราษฎร์อุทิศ. อ าเภอสิชล จังหวัดนครศรีธรรมราช  ดังรายการต่อไปนี้ 
 

ล ำดับที่ รำยกำร 
จ ำนวนเงิน 
บำท ส.ต. 

 
 
 
 
 
  

 
 
 

   
 

  

รวม   
 

(ตัวอักษร)………................................................................................................................................………. 
 

ลงชื่อ..................................................................ผู้รับเงิน 
                   (.....................................................) 

 
ลงชื่อ................................................................ผู้จ่ายเงิน 

                          (..................................................) 
 

หมายเหตุ : การใช้ใบส าคัญรับเงินต้องมสี าเนาบัตรประชาชน / บัตรข้าราชการแนบ 
               และรับรองส าเนาถูกต้องทุกครั้ง 
 




